          УТВЕРЖДАЮ

И.о генеральный директор 

ОАО «Елабужское ПТС»

________________ /А.В.Дементьев /

« 17 » февраля 2017 г.

КОТИРОВОЧНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
Заключение агентского договора

на передачу функции Организатора закупки 
в форме электронного аукциона 

с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, 

согласно Положения о закупках Принципала.
                                      г.Елабуга,2017г

Содержание котировочной документации:

       Стр.

	1. Общие сведения
	3

	2. Требования к участникам закупок
	3

	3. Порядок проведения запроса котировок
	4

	4. Рассмотрение и оценка котировочных заявок
	6

	5. Заключение и исполнение договора
	7

	Приложение №1. Форма описи документов, входящих в заявку 
	9

	Приложение №2 Форма Котировочного предложения
	10

	Приложение №3. Форма анкеты запрос котировок
	11

	Приложение №4 Форма котировочной заявки
	12

	Приложение №5. Форма доверенности 
	13

	Приложение №6 Информационная карта
	14

	Приложение №7. Техническое задание
	19

	Приложение №8. Проект договора
	21


1. Общие сведения
1.1. Понятия и термины, используемые в настоящей котировочной документации (далее – Документация), применяются в значениях, определенных Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупках  товаров, работ, услуг  ОАО «Елабужское ПТС».

1.2. Положение о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Елабужское ПТС» размещено в сети «Интернет» по адресу http://www. epts.ru , www.zakupki.gov.ru .
1.3. В соответствии  с Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «Зеленодольское предприятие тепловых сетей», процедурами, условиями и положениями Документации Заказчик проводит запрос котировок, предмет и условия которого указаны в Извещение запроса котировок и техническом задании.
1.4.   Процедура запроса котировок не является конкурсом, либо аукционом на право заключить договор, не регулируется статьями 447 - 449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Эта процедура также не является публичным конкурсом и не регулируются статьями 1057 - 1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, проведение запроса котировок не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем или иным участником.
1.5. Участник закупки должен соответствовать всем требованиям, предъявляемым действующим законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.6. Для участия в запросе котировок участник закупки должен подготовить котировочную заявку в порядке, в сроки и на условиях, изложенных в Документации. 
1.7. По результатам запроса котировок будет определен победитель запроса котировок, которому будет направлен договор (Приложение № 8 Документации)  на условиях, установленных в Документации и определяемых согласно поданной участником закупки котировочной заявки.
   1.8. Заказчик вправе установить в извещении о проведении закупки требование об обеспечении договора. В данном случае, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, документов, подтверждающих обеспечение исполнения договора.

2. Требования к участникам закупок
2.1. Устанавливаются следующие обязательные требования к правоспособности участника закупок:
2.1.1. соответствие участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

2.1.2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2.1.3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;
2.1.4. отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;
При наличии задолженности участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;

 2.1.5. показатели финансово-хозяйственной деятельности участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости;
2.1.6 отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона №223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  для государственных и муниципальных нужд".

2.1.7. Иные требования, обусловленные особенностями закупки.

2.2. Перечень требований, выдвигаемых Заказчиком к участникам закупок, указан в Информационной карте запроса котировок (Приложение №6 котировочной документации).
2.3. Закупки осуществляются Заказчиком с учётом установленных Правительством Российской Федерации:

2.3.1. Приоритета товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.

3. Порядок проведения запроса котировок
3.1. Отказ от проведения запроса котировок
3.1.2  Заказчик закупки вправе принять решение об отказе от проведения закупки  по одному и более лоту, не позднее чем за 2 (два) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

Информация об отказе от проведения закупки должна быть размещена Заказчиком, организатором закупки в единой информационной системе  не позднее следующего рабочего дня после утверждения такого решения Заказчиком.

После размещения в единой информационной системе  извещения  об отказе от проведения закупки  Заказчик не вправе  вскрывать конверты с заявками участников закупки или открывать доступ к заявкам поданным в форме электронных документов. Такие заявки Заказчик , организатор закупки в течении  3 (трех) рабочих дней после даты принятия решения об отказе о проведении закупки возвращаются Участнику. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются , открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, в том  случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки . В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке, заказчик, организатор закупки возвращает участникам закупки денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки.

По истечении срока принятия решения об  отказе от проведения закупки (в соответствии с абзацем 1 настоящего пункта) и до заключения договора Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения закупки только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.

При принятии решения об отказе от проведения закупки Заказчик не несет ответственность перед участниками закупки, подавшими заявки, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки.
3.2. Валюта котировочной заявки

3.2.1. Цены в котировочной заявке должны быть выражены в российских рублях. 
3.2.2. В качестве единого базиса сравнения ценовых предложений, обеспечения равной и объективной оценки заявок, а также в целях экономически эффективного расходования денежных средств и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика, сравнение предложений по критерию «Цена договора» производиться по цене без НДС. Оценочная стоимость применяется только для целей оценки на участие в процедуре закупки и не оказывает влияния на цену заключаемого договора.
Вышеописанный  метод оценки ценового критерия будет  применяется Заказчиком в том случае, если в поданных заявках  Участников есть хотя бы один претендент  который не облагается НДС. В случае, если работы претендента не облагаются НДС, то цена, предложенная таким претендентом в заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену Заказчика  без НДС (т.е. начальная (максимальная) цена Заказчика минус НДС 18%).  
3.3. Затраты на подготовку котировочной заявки

3.3.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой котировочной заявки и участием в запросе котировок. Заказчик не несет ответственность и не имеет обязательства в связи с такими расходами независимо от результатов запроса котировок.

3.4. Одна котировочная заявка от каждого участника

3.4.1. Каждый участник закупки может подать только одну котировочную заявку.

3.4.2. В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более котировочных заявок при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все котировочные заявки такого участника закупки не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

3.5. Требования к котировочной заявке и к оформлению котировочной заявки
3.5.1. Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подготовить котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок.
3.5.2. Котировочная заявка должна содержать: 
3.5.2.1. для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица:
а) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок (оригинал) -  Приложение № 4;
б) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок форме - Приложение № 3;
в) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

г) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг; 
д) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

е) цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);
ж) иные требования указанные в Приложении № 6 «Информационная карта запроса котировок»

3.5.2.2. для группы (нескольких лиц) лиц, выступающих на стороне одного участника   закупки:

а) документ, подтверждающий объединение лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в группу (оригинал или нотариально заверенная копия), и право конкретного участника закупки участвовать в запросе котировок от имени группы лиц, в том числе подавать котировочную заявку, подписать договор;

б) документы и сведения, которому от имени группы лиц поручено подать котировочную заявку.
3.5.3. Котировочная заявка должна быть оформлена следующим образом: 

3.5.3.1. Котировочная заявка подается участником закупки в письменной (бумажной)  форме.

3.5.3.2. Перечень обязательных сведений и документов, входящих в котировочную заявку, приведен в Информационной карте запроса котировок (Приложение № 6 котировочной документации).
3.5.3.3. Все документы, входящие в котировочную заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Копии документов должны быть надлежащим образом заверены.
3.5.3.4. Котировочная заявка должна быть составлена по форме, установленной Документацией, и  подписана лицом, имеющим полномочия для ее подписания от имени участника закупки. 

3.5.3.5.  Подчистки и исправления в документах не допускаются.
3.5.3.6. Котировочная заявка должна быть прошита вместе с описью входящих в ее состав документов (приложение №1 котировочной документации), скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки. Все листы котировочной заявки должны быть пронумерованы. 

3.5.3.7. Участник закупки подает котировочную заявку в конверте. На конверте в обязательном порядке должно быть указано наименование участника закупки, наименование Заказчика и наименование предмета запроса котировок. 

3.5.3.8. Если котировочная заявка подана без конверта или конверт не помечен в соответствии с требованиями котировочной документации, Заказчик не несет ответственности в случае его потери.

3.5.3.9. Документы, представленные в составе котировочной заявки, участникам не возвращаются.

3.5.3.10. Срок поступления заявки определяется по дате и времени регистрации заявки в Журнале регистрации котировочных заявок.
3.6. Порядок приема подачи котировочных заявок
3.6.1. Со дня размещения извещения о проведении запроса котировок, документации о проведении запроса котировок Заказчика на Сайте и до окончания срока подачи котировочных заявок, установленного в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик осуществляет прием котировочных заявок.

3.6.2. Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подать котировочную заявку в запечатанном конверте по форме и в порядке, установленном документацией о проведении запроса котировок.

3.6.2.1. Документацией о проведении запроса котировок может быть предусмотрена подача котировочной заявки в форме электронного документа. Подача котировочной заявки в форме электронного документа  устанавливается в извещении о проведении запроса котировок.  В случае подачи заявки в форме электронного документа участник должен обеспечить все необходимое для определения подлинности заявки и входящих в ее состав документов, включая подтверждение легитимности электронной подписи.

3.6.3.  Участник закупки вправе изменить ранее поданную котировочную заявку только в случае, если Заказчик вносит изменения в извещение или документацию о проведении запроса котировок. Иные случаи изменения котировочной заявки не предусматриваются. Изменение заявок после истечения срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, не допускается.
  3.6.4. Проведение переговоров между заказчиком, комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

  3.6.5. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и  направляются невскрытыми в течение 10 календарных дней с момента получения таких заявок участникам закупки, подавшим такие заявки, согласно Положения. 

3.6.6. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, будет получена только одна котировочная заявка или не будет получено ни одной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся.

3.6.7. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного документацией о проведении запроса котировок, Заказчиком будет получена только одна котировочная заявка, несмотря на то, что запрос котировок признается несостоявшимся, комиссия по закупке осуществит вскрытие конверта с такой заявкой и рассмотрит ее в порядке, установленном Положением. Если рассматриваемая котировочная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным документацией о проведении запроса котировок, Заказчик заключит договор с участником закупки, подавшим такую заявку на условиях документации о проведении запроса котировок, проекта договора и заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.

  3.6.8. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, Заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок или другим способом закупки согласно Положения. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

4. Рассмотрение и оценка котировочных заявок
4.1. Котировочная заявка будет отклонена от рассмотрения и оценки в следующих случаях:

4.1.1. непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено документацией о проведении запроса котировок;

4.1.2. несоответствия участника закупки требованиям к участникам закупки, установленным извещением о проведении запроса котировок, документацией о проведении запроса котировок;

4.1.3. несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок;

4.1.4. несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям документации о проведении запроса котировок;

4.1.5. предоставления в составе котировочной заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки, в том числе недостоверных сведений о стране происхождения товара.
   4.2. Комиссия в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки. Участник закупки  не вправе присутствовать при заседании комиссии.
   4.3. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии и Заказчиком. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня подписания указанного протокола передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.
4.4. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, соответствующий требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в такой документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

4.4.1. При предложении одинаковой наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников.

4.5. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая победителю или иному участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок.
4.6. Отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.

5.  Заключение и исполнение договора
5.1. По результатам закупки товаров, работ, услуг Заказчиком и победителем заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке победителя, с которым заключается договор, в проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке. Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на Сайте протокола запроса котировок.
5.2. Срок подписания договора победителем, участником, с которым заключается договор не должен превышать 3-х рабочих дней.
5.2.1. В случае непредставления подписанного договора победителем, иным участником, с которым заключается договор в сроки, указанные в документации о закупке, победитель, иной участник считаются уклонившимися от заключения договора.

5.3. После определения участника, с которым должен быть заключен договор, в срок, предусмотренный для заключения договора, Заказчик вправе отказаться от заключения договора с таким участником в случае установления относительно него следующих фактов:

5.3.1. проведения ликвидации участника закупки - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;

5.3.2. приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

5.3.3. предоставления участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах;

5.3.4. нахождения имущества участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;

5.3.5. наличия у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.

5.4. При заключении договора Заказчик может увеличить количество поставляемого товара, если указание на это содержалось в документации о закупке.

5.5. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.6. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении, договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.7. Заказчик в одностороннем порядке может отказаться от исполнения обязательств по договору по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

5.8. Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения договора вправе изменить количество всех предусмотренных договором товаров, объем предусмотренных работ, услуг при изменении потребности в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение, оказание которых заключен договор в объеме, указанном в документации о закупке.

5.8.1. При поставке дополнительного количества таких товаров, выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально количеству таких товаров, объему таких работ, услуг, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик в обязательном порядке изменит цену договора указанным образом.

5.9. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 дней со дня внесения указанных изменений в договор на Сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий
                       Приложение №1
к котировочной документации

ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В ЗАЯВКУ

На бланке организации

Дата, исх. номер

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых для участия в запросе котировок
Наименование запроса котировок: 
____________________________________________________________________________

Настоящим (указывается наименование участника) подтверждает, что для участия в запросе котировок нами направляются ниже перечисленные документы:

	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                                                              (подпись)                                                             (Ф.И.О.)      

М.П.

Приложение №2
к котировочной документации

ФОРМА КОТИРОВОЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
На бланке организации

Дата, исх. номер 
КОТИРОВОЧНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
Наименование котировок: _________________________________________________

	Сумма договора,

в т.ч. сумма НДС *


	Указать в рублях:

 сумма договора, в т.ч. сумму НДС.

	Срок оказания услуги:
	В месяцах


*Если Участник не облагается НДС, то обязательно предоставлять копию уведомления из налогового органа об освобождении от уплаты налога.
В заявке в обязательном порядке указывается: цена без НДС, размер НДС и цена с учетом НДС. Если заявка подается участником, не являющимся плательщиком НДС, размер НДС указывается равным 0 (ноль) рублей, цена с учетом НДС указывается равной цене без НДС.

Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                                                            (подпись)                                                             (Ф.И.О.)      

М.П.

Приложение № 3
к котировочной заявке
Форма анкеты участника запрос котировок

	1. Полное и сокращенное наименования участника, организационно-правовая форма:

(на основании учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Предыдущие полные и сокращенные наименования участника с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности
	

	3. Регистрационные данные:

3.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании свидетельства о государственной регистрации)
	

	3.2. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника
	

	Примечание:

Указанные выше сведения должны быть подтверждены путем предоставления копий следующих заверенных документов: 

· Устав, положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.


	4. Юридический адрес участника
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Фактический адрес участника
	Страна

	7. 
	Адрес

	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 

	10. Сведения о выданных участнику лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты лицензии, территория, на которой действует лицензия)

	


Примечание:
- указанные виды лицензий  должны быть подтверждены путём предоставления заверенных копий.

Приложение № 4
к котировочной документации

ФОРМА КОТИРОВОЧНОЙ ЗАЯВКИ

На бланке организации

Дата, исх. номер

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА
Наименование запроса котировок: 
______________________________________________________________________________

1. Изучив котировочную документацию по вышеуказанному запросу котировок _________________ (указывается наименование участника) в лице __________________________ (наименование должности руководителя, его Ф.И.О.), действующего на основании ______________________, сообщает о согласии участвовать в запросе котировок на условиях, установленных в котировочной документации, и направляет настоящую котировочную заявку.
2. Мы согласны осуществлять поставку товаров, являющихся предметом запроса котировок, в соответствии с требованиями котировочной документации, на условиях, которые мы представили в Приложении к настоящей котировочной заявке.

3. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в котировочной заявке информации.
4. В случае, если по итогам проведения запроса котировок с нами будет заключаться договор, мы берем на себя обязательства подписать его в соответствии с требованиями котировочной документации, на условиях, которые мы представили в настоящей заявке.

5. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком нами уполномочен ___________________________ (указывается наименование должности, Ф.И.О., контактный телефон).
Все сведения о проведении запроса котировок просим сообщать уполномоченному лицу.

6. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: _______________________ ________________________________, факс ___________________.
7.  Наши реквизиты:
	Полное наименование 
	

	Сокращенное наименование
	

	Юридический адрес
	

	Фактический адрес место нахождения
	

	Дата, место и орган регистрации (на основании свидетельства о государственной регистрации)
	

	Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник зарегистрирован в качестве налогоплательщика
	

	ИНН / КПП
	

	ОГРН
	

	ОКПО
	

	Банковские реквизиты Участника 

(для заполнения договора)
	

	Для заполнения договора- ФИО директора ( или лица подписывающего договор) и на основании чего действует лицо подписываемое договор
	


8. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____стр.

Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                                                             (подпись)                                                             (Ф.И.О.)      

М.П.

Приложение № 5
к котировочной документации

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ
На бланке организации

Дата, исх. номер 
ДОВЕРЕННОСТЬ 

__________________________________________________________________________________
(число, месяц и год выдачи доверенности прописью)
Участник закупки _______________________________________________________________

                                                                       (наименование организации)
доверяет Представителю ____________________________________________________________

                             (Ф.И.О., должность)
паспорт серии _______ № _____________ выдан ________________________________________

представлять интересы ______________________________________________________________

(наименование организации)
в запросе котировок, проводимом Открытым акционерным обществом «Зеленодольское предприятие тепловых сетей», по предмету: ___________________________________
____________________________________________________________________________ .

В целях выполнения данного поручения Представитель уполномочен представлять котировочной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись __________________________        ______________________________ удостоверяем.

        (Ф.И.О. удостоверяемого)                 (подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна по «     » __________________ 20 __ г.

Руководитель организации


___________________        _____________________

                                                                                                                          (подпись)                                                             (Ф.И.О.)      

М.П.
Приложение № 6

к котировочной документации

ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

	1.
	Сведения о Заказчике

	1.1.
	Наименование Заказчика
	Открытое акционерное общество «Елабужское предприятие тепловых сетей»

	1.2.
	Место нахождения Заказчика
	423600, Республика Татарстан, г.Елабуга, ул. Интернациональная, д.9А

	1.3.
	Почтовый адрес Заказчика
	423600, Республика Татарстан, г.Елабуга, ул.Интернациональная, д.9А

	1.4.
	Адрес электронной почты заказчика:
	nln@epts.ru

	1.5.
	Секретарь конкурсной комиссии
	состав конкурсной комиссии утвержден приказоми.о ген. директора ОАО "Елабужское  ПТС" от 01.03.2017г  №  222

	2.
	Общая информация о закупке

	2.1.
	Предмет договора 
	Заключение агентского договора на передачу функции Организатора закупки в форме электронного аукциона с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, согласно Положения о закупках Принципала.

	2.2.
	Количество (объем) выполняемых работ, оказываемых услуг
	Согласно технического задания  Заказчика 

	2.3.
	Место выполнения работ, оказания услуг
	423600, Республика Татарстан, г.Елабуга, согласно ТЗ.

	2.4.
	Срок выполнения работ, оказания услуг
	Предоставление услуг согласно технического Задания.

Сроки (периоды) выполнения работ, оказания услуг: 

- начало оказания услуги —      01.03.2017г

- окончание оказания услуги —31.12.2017г

 (согласно технического задания Заказчика)

	2.5.
	
Начальная (максимальная) цена договора 
	 Сумма договора составляет 550000(пятьсот пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек за период с 01 марта 2017г по 31.12.2017г. 

Сумма договора на услуги фиксируется на весь период действия договора с момента его заключения; в стоимость услуги должны быть включены все обязательные платежи ,  том числе НДС.
Цена контракта остается неизменной до момента исполнения обязательств по договору. Все издержки и затраты, связанные с  исполнением своих обязательств, исполнитель несёт за свой счет.
Оценка заявок производиться по ценам, указанным  в п.3.2.2. данной котировочной документации.

Цена, указанная в заявке Участника , не должна превышать максимальной (начальной) цены Заказчика.

	2.6.
	Порядок осуществления расчетов и порядок формирования цены договора
	Оплата осуществляется согласно проекта договора Заказчика (проект договора в котировочной документации).

4.2. Оплата услуг по Договору производится путем перечисления Принципалом денежных средств на расчетный счет Агента, в течение тридцати банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.

	2.7.
	Источник финансирования закупки
	Собственные средства Заказчика.

	3.
	Предоставление котировочной документации

	3.1.
	Срок предоставления котировочной документации Участниками 
	с   20 февраля 2017г с 08 час 00 мин (время московское) 

по 02 марта 2017г до 17 час 00 мин (время московское)

	3.2.
	Место и порядок предоставления котировочной документации Участникам
	3.2.1. Заинтересованные лица могут получить полный комплект котировочной документации в электронной форме бесплатно на официальном сайте: www.zakupki.gov.ru .

3.2.2. Со дня размещения на сайте извещения о проведении конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляется конкурсная документация в порядке установленном в извещении.

	4.
	Подача котировочных заявок

	4.1.
	Место подачи котировочных заявок
	Республика Татарстан, г.Елабуга , ул.Интернациональная, д.9А  кабинет 32 Б
Режим работы предприятия :

Пн-Пт с 08 час 00 мин до 17 час 00 мин.

Обед с 12 час 00 мин до 13 час 00 мин.

Сб-Вс выходной

	4.2.
	Дата начала подачи котировочных заявок
	« 20» февраля 2017г  с  08 час 00 мин  (по московскому времени)

	4.3.
	Дата окончания подачи котировочных заявок
	« 02» марта 2017г  до 17 час 00 мин (по московскому времени)

	4.4.
	Перечень обязательных сведений и документов, входящих в  котировочную заявку
	Котировочная заявка должна содержать: 

 для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица:
1) опись предоставляемых документов – Приложение № 1;

2) цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи) – Приложение № 2 (выделить сумму НДС);

Цена договора в заявке указывается либо цифрами, либо прописью. В случае указания цены договора цифрами и прописью и разногласий между ценой договора, указанной цифрами, и ценой договора, указанной прописью, верной считается цена договора, указанная прописью.

3) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок форме –Приложение № 3;

4) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок (оригинал)-Приложение № 4;
5) согласие участника закупки исполнить условия договора Заказчика, указанные в извещении о проведении запроса котировок (согласие с оплатой,  сроками  выполнения работ);

6  соответствие обязательным требования к правоспособности участника закупок, т.е. подтверждение п.2.1 Документации (декларация соответствия) – подтвердить письменно;
7) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа ( выписку из собрания акционеров на назначение директора, приказ на директор и т.д.);
В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, котировочная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, котировочная  заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица .

8) надлежащим образом заверенные копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений (Устав, положение, учредительный договор; свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;  свидетельство о государственной регистрации юридического лиц). (для юридических лиц) – как обязательные документы к подпункту 2) п.4.4 информационной карты запроса котировок;
9) Полученную не ранее чем за 90 (девяносто) календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок  выписку из единого государственного реестра юридических лиц (оригинал) или надлежащим образом заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученной не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок  выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал) или надлежащим образом заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за 30 (тридцать) календарных дней до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок.

10)  Решение об одобрении или о совершении крупной сделки,  либо копия такого решения (в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой) .
Если сделка не является крупной, подтвердить это письменно.

11) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 90 календарных дней до срока окончания приема котировочных заявок (оригинал или надлежащим образом заверенную копию).

12) Фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона (для ИП и ФЛ).
 13) Прочие документы на усмотрение Участника закупки.

	4.5.
	Форма предоставления заявки
	Котировочная заявка подается участником закупки в письменной (бумажной)  форме.

Подача котировочной заявки в форме электронного документа   не предусмотрена. 

	5.
	Подведение итогов запроса котировок

	5.1.
	Дата рассмотрения и оценки котировочных заявок и подведения итогов запроса котировок
	« 03 » марта 2017г

	5.2.
	Место рассмотрения и оценки котировочных заявок и подведения итогов запроса котировок
	Республика Татарстан, г.Елабуга, ул.Интернациональная, д.9А

	6.
	Требования к участникам закупки

	6.1.
	Участник закупки должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к юридическим лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки. 

	6.2.
	Участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации, в отношении участника не должно быть возбуждено процедур банкротства, деятельность участника не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях. У участника закупки не должно быть просроченной задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды. Участник закупки должен продекларировать страну происхождения поставляемого товара.

	6.3.
	Участник закупки должен иметь документы:

-  подтверждающие допуск к выполнению работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства (допуски СРО, лицензии) – для работ (услуг), 

- сертификаты соответствия, сертификаты качества, разрешение на применение товара, санитарно-эпидемиологическое  заключение на продукцию – для поставки товара,  
Иметь платежеспособный бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате проведения конкурса. Иметь на балансе материальную базу для производства работ (оказания услуг) предусмотренных условиями конкурса, либо финансовые средства для приобретения материальной базы (аренда, лизинг). (подтвердить копиями документов)

	6.4.
	Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  для государственных и муниципальных нужд".

	6.5.
	Участник закупки должен составить котировочную заявку по форме и в объеме, установленным Документацией. Из текста котировочной заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика.


Приложение №7

                                                                                                                        к котировочной документации
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

для запроса котировок 
« Заключение агентского договора на передачу функции Организатора закупки в форме электронного аукциона с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, согласно Положения о закупках Принципала».

1. Способ закупки: запрос котировок.

2. Предмет договора: Заключение агентского договора на передачу функции Организатора закупки в форме электронного аукциона с переторжкой на электронно-торговой площадке и иных формах, согласно Положения о закупках Принципала.

3. Начальная (максимальная) цена договора: 

- Сумма договора составляет 550 000 (пятьсот пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек за период с 01 марта 2017г по 31.12.2017г. с учетом НДС.
4. Цель закупки: Актулизация цен и закупочной деятельности на товары и (или) услуги для ОАО «Елабужское ПТС».
5. Код ОКДП2 : 7490000

6. Код ОКВЭД2: 74
7. Критерии  оценки: наименьшая цена ежемесячного вознаграждения.
8. Сроки оказания услуги : 

- начало оказания услуги —      01.03.2017г
- окончание оказания услуги —31.12.2017г

9. Форма, сроки и порядок оплаты :
Оплата услуг по Договору производится путем перечисления Принципалом денежных средств на расчетный счет Агента, в течение тридцати банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг. (п.4.2. проекта договора Принципала).
10. Общие требования к участнику (Агенту) :
- Заказчик (Принципал) : ОАО «Елабужское предприятие тепловых сетей».
- Требуемые услуги :
1. Функции Организатора закупки при проведении конкурса:

1.1. Анализ рынка и выбор электронно-торговой площадки (Далее ЭТП).

1.2. Приобретение лицензии (в случае необходимости) для работы электронно-торговой площадки (ЭТП). Выбор ЭТП осуществляется Заказчиком. Количество ЭТП может быть более двух.

1.3. Формирование и утверждение закупочной комиссии.
1.4.
Анализ Запроса на проведение закупки на предмет соответствия установленной форме и содержащейся в нем информации и документов требованиям Положения о закупке и форме Запроса на проведение закупки;
1.5. Анализ перечня документов для проведения закупочной процедуры перед публикацией на ЭТП.

1.6. Обеспечивать правильное и качественное оформление конкурсной документации, исключающее возможную неоднозначность в трактовке отдельных положений.

1.7. Публикация закупочной процедуры на ЭТП.

1.8. Со дня опубликования извещения о проведении  закупки Агент  на основании запроса любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа предоставлять такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении процедур закупки.

1.9. При поступлении письменных запросов от участников процедур закупки, готовить по согласованию с Принципалом ответы на поступившие от участников процедур закупки вопросы по разъяснению положений конкурсной документации  и процедуры проведения закупок.
1.10. Обеспечение (по возможности) наличие минимум трех участников закупочной процедуры.
1.11. Анализ поступивших заявок от участников.

1.12. Анализ участников закупочной процедуры и их афиллированность между собой.

1.13. Проверять совместно с Принципалом достоверность квалификационных данных, представленных участниками размещения Заказа в заявках, надежность участников размещения Заказа.

1.14.Подготовка протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
1.15. Подготовка протокола выбора победителя.
1.16.
Проведение процедуры переторжки.
1.17.
Проведение заседания закупочной комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в конкурсе.
1.18. Проводить оценку заявок участников процедур закупок на соответствие  требованиям документации процедур закупок, с привлечением специалистов Принципала.
1.19. Проверять совместно с Принципалом достоверность квалификационных данных, представленных участниками размещения Заказа в заявках, надежность участников размещения Заказа.

1.20. Разрабатывать проекты изменений в регламентирующие документы Принципала, касаемые закупочной деятельности.

1.21. Совместно с Принципалом представлять интересы Принципала в УФАС РТ.

1.22. При поступлении жалоб участников процедур закупки, совместно с Принципалом, готовить возражения на жалобу.
1.23. представлять по требованию отчеты о проведении процедур закупок, включающие основные документы, разработанные в ходе проведения закупок;
1.24. направлять Принципалу оригиналы протоколов, либо заверенные Агентом копии проколом заседаний закупочной комиссии по размещению заказа по окончанию проведения закупочной процедуры;
1.25. осуществлять хранение по месту  нахождения Агента  всей  документации, относящейся  к проведенным процедурам закупки, в том числе заявок на участие в процедуре закупки, в течение 3 (трех) лет с момента проведения закупочных процедур, и по требованию Принципала предоставлять доступ к указанной документации работникам Принципала;

1.26. Осуществлять иные действия, необходимые для подготовки, организации и проведения  процедур закупок в соответствии с действующим порядком.

2. Требования к качеству услуг:
Все оказываемые услуги по Договору должны отвечать требованиям Положения о закупке Принципала.
Соблюдать конфиденциальность и не разглашает сведения о предмете Договора третьим лицам.

11. Исходные данные, предоставляемые Заказчиком (Принципалом)  для оказания услуг:
- перечень материалов  с указанием марки, ГОСТа, ТУ и  необходимым количеством.  
Приложение №8 
к котировочной документации
ДОГОВОР

для запроса котировок

Агентский договор
на организацию и проведение процедур закупки
N_____________

г.Елабуга
«_____» ____________ 2017 г.

Открытое акционерное общество «Елабужское предприятие тепловых сетей», именуемое в дальнейшем «Принципал», в лице и.о генерального директора Дементьева Андрея Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________________, именуемое в дальнейшем «Агент», в лице __________________________________________, действующей на основании __________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», на основании протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок № ____________________ от __________________, заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Принципал поручает и обязуется принять и оплатить, а Агент принимает на себя обязательство организовать и провести от имени Принципала конкурентные/неконкурентные процедуры закупки (далее – Закупка), в соответствии с Положением о закупках Принципала.
1.2. Услуги Агента в рамках одной Закупки включают в себя мероприятия, предусмотренные Приложением 1 к настоящему Договору, условия и содержание которых могут конкретизироваться Принципалом.

1.3. В рамках настоящего Договора используется терминология и сокращения, предусмотренные действующей редакцией Положения о закупках ОАО «Елабужское предприятие тепловых сетей», утвержденной 31.01.2017 г.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Принципал обязан:

2.1.1. При проведении каждой Закупки направить Агенту в электронном виде необходимую документацию для проведения закупочной процедуры.

2.1.2. В течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения от Агента замечаний (предложений) согласовать изменения закупочной документации (в случае необходимости).

2.1.3. По итогам проведения Закупки подписать с победителем Закупки договор, право на заключение которого является предметом Закупки, в порядке и сроки, предусмотренном Положением о закупке и документацией о закупке.

2.1.4. В соответствии с условиями настоящего Договора принять отчеты Агента, подписать акты сдачи-приемки оказанных услуг при отсутствии мотивированных возражений.

2.1.5. Оплатить Агенту причитающееся ему вознаграждение в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.2. Принципал имеет право:

2.2.1. Давать Агенту в письменном виде предложения по изменению или дополнению документации о закупке или иных документов, составляемых при проведении Закупки. При этом Принципал не вправе настаивать на включении в документацию о закупке норм и правил, нарушающих нормы Положения о закупке, законодательства и иных документов, регламентирующих вопросы закупочной деятельности.

2.2.2. Предлагать Агенту кандидатуры для включения в состав закупочной комиссии.

2.2.3. Осуществлять контроль за ходом оказания Агентом услуг по Договору.

2.2.4. Сообщать в письменной форме Агенту о недостатках, выявленных в ходе оказания услуг, в течение 10 (десяти) рабочих дней после обнаружения таких недостатков.

2.3. Агент обязан:

2.3.1. Выступить в качестве организатора Закупки.

2.3.2. Утвердить состав закупочной комиссии.
2.3.3. В сроки, указанные в закупочной документации для проведения закупочной процедуры (в случае отсутствия замечаний) опубликовать на электронно-торговой площадке (ЭТП). 

2.3.4. В случае изменения технических характеристик и иных условий, отличающихся от содержащихся в первоначальной закупочной документации, до определения победителя согласовать данные изменения с Принципалом.
2.3.5. Уведомить Принципала о возможных последствиях его действий, если Принципал будет настаивать на включении в документацию о закупке норм и правил, нарушающих, по мнению Агента, Положение о закупке, законодательство и иные документы, регламентирующие вопросы закупочной деятельности, либо мешающих выбрать по итогам Закупки наилучшее предложение.

2.3.6. Исправлять по требованию Принципала все выявленные недостатки, если в процессе оказания услуг Агентом допущены отступления от условий Договора, ухудшающие качество оказываемых услуг.
2.3.7. В случае наличия неустранимых разногласий  при согласовании проекта заявки на закупку провести согласительное совещание в порядке и сроки, не затягивающие сроки проведения процедур закупки.

2.3.8. Представлять по требованию Принципала отчеты о проведении процедур закупок, включающие основные документы, разработанные в ходе проведения закупок;

2.3.9. Направлять Принципалу оригиналы протоколов, либо заверенные Агентом копии проколов заседаний закупочной комиссии по размещению заказа по окончанию проведения закупочной процедуры;
2.3.10. Направлять Принципалу одновременно с протоколами  сведения, необходимые для заключения договоров, включающие в себя:
-реквизиты контрагента (карта партнера, учредительные документы согласно закупочной документации, электронный адрес, телефон ответственного лица);

-условия, на которых заключается договор (наименование, количество, качество товара, цена товара (без НДС, с НДС, система налогообложения), сроки поставки, порядок и способ доставки, порядок оплаты).
2.3.11. Осуществлять хранение по месту  нахождения Агента  всей  документации, относящейся  к проведенным процедурам закупки, в том числе заявок на участие в процедуре закупки, в течение 3 (трех) лет с момента проведения закупочных процедур, и по требованию Принципала предоставлять указанную документацию Принципалу;

2.3.12. Совместно с Принципалом отстаивать интересы Принципала в связи с проведением Закупок в антимонопольных органах.

2.3.13. Осуществлять иные действия, связанные с выполнением Договора и предусмотренные Положением о закупке, правовыми актами, регламентирующими вопросы закупочной деятельности;
2.4. Агент имеет право:

2.4.1. Обращаться к Принципалу за предоставлением информации и документов, необходимых для организации и проведения Закупки.

2.4.2. Привлекать к исполнению настоящего Договора третьих лиц (в том числе, Специализированную организацию), при этом ответственность за действия третьих лиц возлагается в полном объеме на Агента.

2.4.3. Агент не вправе без согласования с Принципалом вносить изменения в закупочную документацию.

2.4.4. Осуществлять иные действия, необходимые для подготовки, организации и проведения Закупки в соответствии с Положением о закупке.

3. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

3.1. Сдача-приемка оказанных Агентом услуг осуществляется помесячно, но не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента окончания календарного месяца и оформляется Актом сдачи-приемки оказанных услуг (далее – Акт).  

3.2. Принципал в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения Акта обязан проверить представленные отчетные документы и в случае отсутствия замечаний принять оказанные услуги и подписать Акт.

3.3. В случае мотивированного отказа от приемки оказанных услуг Принципал в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения Акта направляет Агенту мотивированный отказ от приемки услуг, содержащий перечень недостатков и сроков их устранения. Устранение выявленных недостатков производится Агентом за свой счет при условии, что это не выходит за пределы обязательств Агента, предусмотренных Договором. Повторная приемка оказанных услуг после устранения недостатков осуществляется в порядке, установленном настоящим разделом Договора.
4. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Ежемесячный размер вознаграждения Агента составляет ____________________________________ рублей, в том числе НДС- 18% __________________рублей.

4.2. Оплата услуг по Договору производится путем перечисления Принципалом денежных средств на расчетный счет Агента, в течение тридцати банковских дней с даты подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.

4.3. Моментом оплаты считается день поступления денежных средств на корреспондентский счет банка, в котором открыт расчетный счет Агента.
5. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ

5.1. Условия настоящего Договора и всех дополнительных соглашений к нему, а также переписки в рамках настоящего Договора конфиденциальны и не подлежат разглашению.

5.2. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы их сотрудники, правопреемники без предварительного согласия другой Стороны не информировали третьих лиц о деталях настоящего Договора и Приложений к нему.

5.3. Обязательства по соблюдению режима конфиденциальности не распространяются на общедоступную информацию, а также на информацию, которая станет известна не по вине одной из Сторон настоящего Договора.
6. ДЕЙСТВИЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВ НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием возникших после заключения настоящего Договора обстоятельств непреодолимой силы, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить, в том числе в случае недоступности функций ЕИС и/или ЭТП, необходимых для должного исполнения Сторонами своих обязательств.

6.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1 Договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на исполнение Стороной своих обязательств по Договору.

6.3. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, предусмотренное в п. 6.2 настоящего Договора, то она обязана возместить второй Стороне понесенные ею убытки.

6.4. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в п. 6.1 Договора, срок выполнения Стороной обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

6.5. Если обстоятельства, указанные в п. 6.1 Договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения Договора.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. Агент обязуется оплатить штрафные санкции административных и надзорных органов за допущенные по вине Агента нарушения правил  закупочных процедур.

7.2. Агент обязуется нести в полном объеме ответственность за ущерб, причиненный Принципалу в результате судебных решений по иску третьих лиц за противоправные действия Агента при исполнении настоящего Договора.

7.3. В случае выдачи предписаний и наложения штрафов компетентными контролирующими надзорными органами в отношении Принципала, в связи с нарушениями допущенными Агентом при производстве закупочных процедур, Принципал вправе удержать с  Агента  сумму штрафов с причитающейся оплаты за  оказанные им услуги.

7.4. В случае отмены  закупочных процедур  по решению органа исполнительной  власти, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения Заказов, на любом этапе проведения закупочных процедур либо неисполнения заключенных договоров поставки по обстоятельствам, не зависящим от Принципала, оплата за оказанные услуги не производится.

7.5. Агент освобождается от ответственности по Договору, если он уведомил Принципала о возможных негативных последствиях, предпринимаемых Принципалом и/или членами закупочной комиссии – представителями Принципала действиях/бездействиях и/или решениях, совершаемых в нарушение норм Положения о закупке и/или правовых актов Корпорации, регламентирующих вопросы закупочной деятельности и/или документации о закупке, в соответствии с п.2.3.5 Договора.

7.6. За неисполнение или за ненадлежащее исполнение иных обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

8.1. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, изменения, прекращения или недействительности, в случае невозможности их урегулирования путем переговоров подлежат разрешению в Арбитражном суде Республики Татарстан.
9. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА

9.1. Договор может быть изменен или прекращен по письменному соглашению Сторон, а также в других случаях, предусмотренных законодательством, Положением о закупке и Договором.

9.2. Каждая Сторона вправе в любое время отказаться от исполнения Договора путем направления письменного уведомления другой Стороне за 30 (тридцать) календарных дней до даты прекращения исполнения обязательств по Договору.
10. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

10.1. Договор вступает в силу с 01.03.2017 и действует до 31.12.2017 г.
10.2. Продление срока действия договора на новый срок допускается по соглашению Сторон и при условии оформления закупки в соответствии с нормами Положения о закупке.
11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются законодательством.

11.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон.

11.3. Все уведомления и сообщения в рамках настоящего Договора должны направляться Сторонами друг другу в письменной или электронной форме. 

11.4. Стороны достигли соглашения об обязательном направлении любой информации и документов, необходимых для исполнения Сторонами обязательств по Договору на адрес электронной почты ответственного лица, при условии предоставления оригиналов документов в течение последующих 10 (десяти) рабочих дней.

11.4.1. Ответственное лицо Агента: ______________
11.4.2. Ответственное лицо Принципала: ________________
11.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11.6. Настоящий Договор имеет 1 (одно) Приложения, которые являются его неотъемлемой частью:
11.6.1. Приложение 1: комплекс услуг.
12. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

Принципал: ОАО "Елабужское предприятие тепловых сетей",                            

Юр. адрес: 423600, РФ, РТ, г. Елабуга, ул. Интернациональная,9а, Факт. адрес: 423600, РФ, РТ, г. Елабуга, ул. Интернациональная,9а, ИНН 1646020589 , КПП 164601001, ОКВЭД 40.30.14, ОГРН 1061674038491, дата регистрации 27.11.2006 г. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 9 по Республике Татарстан

Рас.сч. 407 028 103 1624 101 005 10 в отделении «Банк Татарстан» №8610 г. Елабуга 

К/сч. 301 018 106 000 000 006 03  БИК 049205603  

+7 (85557) 52000
Агент:
Приложение № 1 к договору

КОМПЛЕКС УСЛУГ

Принципал поручает оказание услуг по размещению процедуры закупки на право заключить договор в соответствии со следующими условиями:

Осуществить функции организатора торгов  при проведении процедур закупки.

Период оказания услуг:  01.03.2017-31.12.2017 г.

1. Оказание услуг по проведению процедуры закупки в форме конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса котировок  (в том числе в электронной форме).

1.1. Подготовка извещения и документации.

· Анализ технического задания и проекта договора на взаимную согласованность, на соответствие законодательству, целям и задачам закупки;

· Подготовка извещения о проведении закупки  в соответствии с Заданием Принципала;

· Подготовка документации в соответствии с Заданием Принципала и в соответствии с требованиями действующего законодательства;

· Осуществление приема и регистрации заявлений на предоставление документации об осуществлении закупки, осуществление изготовления копии документации об осуществлении закупки и ее предоставление лицу, подавшему заявление о предоставлении соответствующей документации (если это указано в документации о закупке);

· Подготовка разъяснений конкурсной документации;

· Подготовка протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке;

· Подготовка протокола рассмотрения заявок на участие в закупке;

· Подготовка протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

1.2. Проведение процедуры вскрытия конвертов.

· Организационное сопровождение процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке; 

· Проведение аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке.

1.3. Консультационные услуги в рамках закупки.

· Оказание консультационных услуг комиссии Принципала при рассмотрении заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников процедуры закупки требованиям, установленным Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

· Оказание прочих консультационных услуг Принципалу в рамках проводимой процедуры.  

1.4. Размещение документов по закупке на Официальном сайте/электронной торговой площадке.

· Извещения о проведении закупки;

· Извещения о внесении изменений в извещение о проведении закупки;

· Извещения об отказе от проведения закупки;

· Конкурсной документации;

· Извещения о внесении изменений в конкурсную документацию;

· Разъяснений конкурсной документации;

· Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке;

· Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке.

1.5. Направление разъяснений участникам процедуры закупки.

· Уведомлений о внесении изменений в конкурсную документацию;

· Разъяснений положений конкурсной документации.

1.6. Обеспечение Принципала необходимой документацией и информацией для заключения договора.

· Направление Принципалу оригиналов протоколов, либо заверенных Агентом копии проколов заседаний закупочной комиссии по размещению заказа по окончанию проведения закупочной процедуры;

· Направление Принципалу одновременно с протоколами  сведений, необходимых для заключения договоров, включающих в себя:

· -реквизиты контрагента (карта партнера, учредительные документы согласно закупочной документации, электронный адрес, телефон ответственного лица);

· -условия, на которых заключается договор (наименование, количество, качество товара, цена товара (без НДС, с НДС, система налогообложения), сроки поставки, порядок и способ доставки, порядок оплаты).

· Хранение по месту  нахождения Агента  всей  документации, относящейся  к проведенным процедурам закупки, в том числе заявок на участие в процедуре закупки, в течение 3 (трех) лет с момента проведения закупочных процедур, и по требованию Принципала предоставление указанной документации Принципалу;

2. Требования к характеристикам, результатам и качеству услуг

Все оказываемые услуги по Договору должны отвечать требованиям Федерального закона от 18 июля 2011 года №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положения о закупочной деятельности ОАО « Елабужское ПТС», Гражданского кодекса Российской Федерации и иных нормативно правовых актов, регулирующих отношения, связанных с размещением государственных заказов.

3.Порядок взаимодействия сотрудников Исполнителя с представителями Принципала 

Агент назначает представителя для взаимодействия с Принципалом. Сотрудникам Принципала должна быть обеспечена возможность получения устных и письменных, в том числе по электронной почте консультаций с представителем Исполнителя с 8:00 до 17:00 в рабочие дни.

	       Принципал:
И.о.генерального директора

ОАО «Елабужское ПТС»

________________А.В. Дементьев 

м.п.


	Агент:
_________________ 

м.п.
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